Pismo okolne nr4
Prodziekana ds. ksztalcenia Wydzialu Nauk Spolecznych
Uniwersytetu Wroclawskiego
z dnia 4 maja 2020 r.

w sprawie zasad przeprowadzania oraz organizacji egzaminoéw dyplomowych w formie
zdalnej w okresie zawieszenia zaje¢ dydaktycznych w trybie tradycyjnym

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst
jednolity: Dz. U. z 2020 r., poz. 85, z pdzn. zm.), w zwigzku z ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb
zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r., poz. 374 z pézn. zm.), art. 63 ust. 4
Ustawy z dnia 16 kwietnia 2020 r - o szczegdlnych instrumentach wsparcia w zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢
wirusa SARS-CoV-2 (Dz.U. z 2020 r., poz. 695) oraz Zarzadzenia Nr 53/2020 Rektora Uniwersytetu
Wroctawskiego z dnia 28 kwietnia 2020 r. wprowadzajagce zmiany do zarzadzenia Nr 29/2020 Rektora
Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie przeciwdziatania rozprzestrzenianiu si¢
COVID-19 wérod cztonkdéw spotecznosci Uniwersytetu Wroctawskiego, zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1

Pismo okresla tryb przeprowadzania oraz organizacje¢ egzamindéw dyplomowych
(licencjackich i magisterskich) na Wydziale Nauk Spotecznych Uniwersytetu
Wroctawskiego w okresie zawieszenia zaje¢ dydaktycznych w trybie tradycyjnym z
powodu przeciwdzialania rozprzestrzenianiu si¢ wirusa SARS-CoV-2.

§2

1. W okresie zawieszenia na UWTr zajg¢ dydaktycznych w trybie tradycyjnym egzaminy
dyplomowe przeprowadza si¢ w trybie zdalnym, tzn. za pomocg srodkow komunikacji
online w ramach synchronicznego kontaktu, w ktorym student oraz wszyscy cztonkowie
Komisji Egzaminu Dyplomowego uczestniczg w egzaminie w tym samym czasie, ale w
réznych miejscach, w drodze wideokonferencji.

2. Egzamin dyplomowy odbywaé¢ si¢ moze wyltacznie z wykorzystaniem platformy
Microsoft Teams w ramach ustugi MS Office 365 Uniwersytetu Wroctawskiego przy
wykorzystaniu kont pracowniczych oraz studenckich w domenie @uwr.edu.pl.

3. Egzamin dyplomowy moze odby¢ si¢ tylko i wylacznie pod warunkiem, ze zar6wno
student przystepujacy do niego, jak i wszyscy cztonkowie Komisji Egzaminu
Dyplomowego maja techniczng mozliwo$¢ uczestniczenia w tym egzaminie w trybie
zdalnym (przepustowos$¢ min. pobieranic 4 Mb/s i wysylanie 2Mb/s, optymalnie
odpowiednio 8 Mb/s i 4 Mb/s).

4. Po wznowieniu na UWr zaje¢ dydaktycznych w trybie tradycyjnym egzaminy
dyplomowe, w tym rowniez egzaminy powtarzane Wskutek ich przerwania na zasadach
okreslonych w § 5, przeprowadza si¢ w trybie tradycyjnym.
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§3

Egzamin dyplomowy w trybie zdalnym odbywa si¢ na wniosek studenta/studentki
(wzor wniosku okresla tre$¢ zatacznika nr. 1) skierowany do Prodziekana ds.
ksztalcenia. Wniosek powinien by¢ ztozony najpozniej na 15 dni roboczych przed
planowanym terminem obrony.

We wniosku student/studentka ubiegajacy si¢ o przeprowadzenie zdalnego egzaminu na
platformie MS Teams potwierdza posiadanie dostgpu do komputera wyposazonego w
kamer¢ 1 mikrofon oraz tgcza internetowego o odpowiedniej przepustowosci
(przepustowos$¢ min. pobieranie 4 Mb/s 1 wysytanie 2Mb/s, optymalnie odpowiednio 8
Mb/s i 4 Mb/s) zapewniajacego plynne polgczenie w trybie wideokonferencji, jak i
umiejetnos¢ obstugi MS Teams.

Whiosek o ktorym mowa w ust. 1 student/studentka przesyta poczta elektroniczng z
jego/jej konta mailowego (nr_albumu@uwr.edu.pl) do promotora. Promotor po
zaopiniowaniu, ktore jest rownowazne z przyj¢ciem przez niego pracy, i uzupehieniu w
nim informacji (tytul pracy, sktad Komisji Egzaminu Dyplomowego oraz termin
egzaminu — dzien i godzina, ktory ustalony zostal w porozumieniu ze studentem)
przesyta wniosek za posrednictwem uniwersyteckiej poczty elektronicznej do
pracownika Dziekanatu WNS, ktory prowadzi dany kierunek studiow.

Pracownik Dziekanatu WNS, po sprawdzeniu dokumentacji uprawniajgcej do obrony
pracy dyplomowej, przekazuje przedmiotowy wniosek Prodziekanowi ds. ksztalcenia,
ktéry wyraza zgodg lub odmawia zgody na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego W
trybie zdalnym.

Student, w terminie do 3 dni po wprowadzeniu do systemu USOS danych przez
pracownika Dziekanatu WNS, zobowigzany jest do wprowadzenia do systemu APD:

nazwy jezyka, w ktorym zostal ztozony oryginat pracy dyplomowe;;

tytutu pracy dyplomowej w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginatlu pracy jest jezyk
obcy — maksymalny limit znakow 300;

zwigztego streszczenia pracy w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginatu jest jezyk
polski oraz zwigzlego streszczenia pracy w jezyku polskim 1 jezyku oryginatu, jezeli
praca dyplomowa przygotowana jest w innym jezyku niz polski — maksymalny limit
znakow 4000;

stow kluczowych w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginalu jest jezyk polski oraz
stow kluczowych w jezyku polskim i w jezyku oryginatu, jezeli jezykiem pracy jest
jezyk obcy — maksymalny limit znakéw 1000;

wersji elektronicznej pracy dyplomowej przygotowanej w postaci jednego pliku w
formacie pdf. W pracach dyplomowych zawierajacych zataczniki nalezy wprowadzi¢ je
do systemu APD w postaci dodatkowego spakowanego zatgcznika (ZIP, RAR, 7Z,
GZIP).

Nazwa pliku sktada si¢: ze skrotu nazwy Uniwersytetu Wroctawskiego (UWr), z
cyfrowego kodu wydziatu (2 cyfry), z numeru albumu studenta (od 4 do 6 cyfr), z
roku zamieszczenia pracy dyplomowej w APD, a poszczegolne elementy nazwy pliku
rozdziela mysInik np.: UWr-26-123456-2020;
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tlumaczenia na jezyk angielski tytutu pracy dyplomowej, jezeli jezykiem oryginatu jest
jezyk polski, o ile zamierza ubiega¢ si¢ o odpis dyplomu w jezyku angielskim.

Promotor w terminie do 3 dni od wprowadzenia przez studenta danych, okreslonych w
ust. 5:

sprawdza ich kompletno$¢ i poprawnos¢, a nastgpnie zatwierdza je w APD,

zleca za posrednictwem APD badanie pracy w JSA,

akceptuje za posrednictwem APD badanie pracy w JSA, pod warunkiem, ze praca nie
nosi znamion plagiatu,

zawiadamia mailowo pracownika Dziekanatu WNS o wykonaniu czynnoS$ci
okreslonych w pkt. 1-3.

Niezwlocznie po wznowieniu na UWr zaje¢ dydaktycznych w trybie tradycyjnym
promotor drukuje, wypetnia i podpisuje raport ogélny z badania antyplagiatowego pracy
wygenerowany przez JSA i przekazuje go do Dziekanatu WNS.

W przypadku wyrazenia zgody, o ktorym mowa w ust. 4, Prodziekan ds. ksztalcenia
wyznacza termin egzaminu obejmujacy dzien i godzing jego rozpoczgcia. O terminie
egzaminu pracownik Dziekanatu WNS zawiadamia mailowo studenta oraz czionkow
Komisji Egzaminu Dyplomowego.

Przewodniczacy Komisji Egzaminu Dyplomowego po otrzymaniu zawiadomienia o
terminie i godzinie egzaminu tworzy na platformie MS Teams spotkanie pt. ,,Egzamin
dyplomowy (imig¢, nazwisko i numer albumu studenta)”, na ktére zaprasza w roli
wymaganych uczestnikow: pozostatych cztonkow komisji 1 studenta. Kazdy z
zaproszonych uczestnikOw niezwlocznie potwierdza za pomoca ustugi MS Teams
otrzymane zaproszenie.

Promotor i recenzent, w terminie do 7 dni od zatwierdzenia pracy dyplomowej w
systemie APD, zobowiazani sg do Wypelnienia oraz zatwierdzenia w nim formularza
oceny pracy (recenzji). Wersj¢ elektroniczng recenzji (pdf) promotor i recenzent
przesytaja mailowo do Przewodniczacego Komisji Egzaminu Dyplomowego oraz do
Dziekanatu WNS nie p6zniej niz na dzien przed wyznaczonym terminem egzaminu.
Promotor dodatkowo zobowigzany jest przesta¢ do Przewodniczacego oraz do
Dziekanatu WNS raport ogolny z badania antyplagiatowego pracy wygenerowany przez
JSA. Podpisane recenzje i raport z badania antyplagiatowego nalezy ztozy¢ w
dziekanacie WNS niezwlocznie po wznowieniu na UWr zaje¢ dydaktycznych w trybie
tradycyjnym.

Pracownik Dziekanatu WNS przygotowuje protokot egzaminu i droga elektroniczng
przesyta go Przewodniczagcemu Komisji Egzaminu Dyplomowego.

Przewodniczacy Komisji Egzaminu Dyplomowego niezwlocznie po zakonczonym
egzaminie przesyta wypetniony i podpisany przez siebie skan protokotu do pracownika
Dziekanatu WNS. Pozostali cztonkowie komisji (promotor i recenzent) podpisuja
protokot niezwlocznie po wznowieniu na UWr zaje¢ dydaktycznych w trybie
tradycyjnym.
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§4

W wyznaczonym terminie egzaminu dyplomowego, o ktorym mowa w § 3 ust 7,
Przewodniczacy Komisji Egzaminu Dyplomowego inicjuje na platformie MS Temas
spotkanie cztonkéw komisji i studenta/studentki w postaci wideokonferencji, a
nastgpnie sprawdza czy kamery i mikrofony wszystkich cztonkéw komisji i
studenta/studentki sg wiaczone.

Przebieg egzaminu jest rejestrowany (art. 63 ust.4 Ustawa z dnia 16 kwietnia 2020 o
szczegblnych instrumentach wsparcia w zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa
SARS-CoV-2) w ustudze MS Teams i przechowywany w utworzonym na potrzeby
egzaminu zespole. Przewodniczacy informuje wszystkich o nagrywaniu egzaminu i
uzyskuje ich zgode na nagranie. Odpowiedzialnym za rejestracje egzaminu jest
Przewodniczacy, ktory po zamknigciu posiedzenia Komisji bezzwlocznie kontaktuje si¢
drogg mailowg z Sekcjg Informatyczng, wysylajac na adres wns.si@uwr.edu.pl
informacje o potrzebie zarchiwizowania dokonanego nagrania.

Po rozpoczgciu wideokonferencji w ustudze MS Teams, Przewodniczacy dokonuje

weryfikacji tozsamosci studenta.

Przed przystapieniem do merytorycznej czeSci egzaminu Przewodniczacy Komisji
Egzaminu Dyplomowego wyjasnia studentowi kwestie techniczne i merytoryczne
zwigzane z przebiegiem egzaminu (Student/studentka nie moze korzysta¢ podczas
trwania egzaminu z pomocy zadnych aplikacji, materiatéw ulatwiajacych odpowiedz na
zadawane pytania czy korzysta¢ z pomocy osob trzecich), a takze konsekwencje
przerwania wideokonferencji (utraty potaczenia) przed jej zakonczeniem.
Przewodniczacy komisji powinien zapewni¢ i okre§lic warunki w samodzielnej
odpowiedzi studenta/studentki na pytania egzaminacyjne.

W sytuacji naruszenia przez studenta/studentke zasad okreSlonych przez
Przewodniczacego Komisji Egzaminu Dyplomowego, egzamin uniewaznia sig.
Przewodniczacy zglasza zaistniala sytuacje Prodziekanowi ds. ksztalcenia celem
podjecia przez niego krokdéw dyscyplinarnych.

Jezeli w trakcie egzaminu dojdzie do utraty potaczenia pomigdzy czionkami komisji
albo pomiedzy komisja a zdajacym egzamin studentem/studentka, Przewodniczacy
Komisji Egzaminu Dyplomowego w porozumieniu z cztonkami komisji podejmuje
decyzje czy przebieg egzaminu do momentu przerwania potaczenia pozwala komisji
oceni¢ egzamin i ustala:

zakonczenie egzaminu 1 wystawienie oceny,

albo

kontynuowanie egzaminu po przywroceniu tacznosci i zadanie nowych pytan
egzaminacyjnych,

albo

koniecznos¢ powtorzenia egzaminu.

Utrate polaczenia, przerwanie egzaminu Oraz decyzje o jego powtdrzeniu
Przewodniczacy odnotowuje w protokole egzaminu dyplomowego.


mailto:wns.si@uwr.edu.pl

9. Przewodniczacy komisji przed zakonczeniem egzaminu informuje studenta o terminie i
sposobie ogloszenia wyniku egzaminu (Np. poprzez ponowne potagczenie si¢ studenta z
komisjg po zakonczeniu jej obrad w czesci tajnej).

§5

1. Jezeli student nie moze przystapi¢ do egzaminu dyplomowego w terminie okreslonym
w § 3 ust 7, bezzwlocznie przesyla do Prodziekana ds. ksztalcenia ze swojego
studenckiego konta mailowego (nr_albumu@uwr.edu.pl) wraz z usprawiedliwieniem
stosowng prosbe o wyznaczenie nowego terminu. Wniosek powinien wplynaé przed
terminem egzaminu dyplomowego albo niezwlocznie po ustgpieniu przyczyny
uniemozliwiajacej dochowanie wyznaczonego terminu.

2. Prodziekan ds. ksztalcenia podejmuje decyzje o nowym terminie i trybie egzaminu.

§ 6
W przypadku uzyskania przez studenta na egzaminie przeprowadzonym w trybie
zdalnym oceny niedostatecznej, powtdrny egzamin odbywa si¢ w trybie tradycyjnym,
po wznowieniu na UWr zaje¢ dydaktycznych, albo w okresie zawieszenia zaje¢, w
trybie zdalnym, na wniosek studenta.

§7

1. Przewodniczacy po przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego niezwlocznie drukuje,
wypehlia 1 podpisuje protokét egzaminu, a nastepnie przesyla za posrednictwem
uniwersyteckiej poczty elektronicznej do pracownika Dziekanatu WNS jego skan w
formacie pdf albo zdjecie w formacie jpg.

2. Podpisany protokot egzaminu Przewodniczacy Komisji Egzaminu Dyplomowego
sktada w dziekanacie WNS niezwlocznie po wznowieniu zaje¢ dydaktycznych,
informujac o zlozeniu protokotu pozostatych cztonkow komisji.

3. Cztonkowie Komisji Egzaminu Dyplomowego podpisujg protokét niezwlocznie po
otrzymaniu informacji o jego zlozeniu w dziekanacie WNS.

§8

1. Student/studentka przystepujacy/a do egzaminu w trybie zdalnym, nie p6zniej niz 7 dni
przed wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego, po zatwierdzeniu w systemie
APD pracy przez promotora, przesyta albo dostarcza osobiscie (przy zachowaniu
wszelkich procedur bezpieczenstwa) do Dziekanatu WNS jeden egzemplarz pracy
dyplomowej wraz z zatacznikami (praca w postaci wydruku dwustronnego na kartach
formatu A4 z systemu APD wraz z numerami kontrolnymi stron przydzielonymi przez
system APD, czcionka nie wigcksza niz 12, z odstgpami miedzy wierszami nie
wigkszymi niz 1,5), oprawiony w cienki karton i papierowy grzbiet w kolorze
fioletowym.

2. Student sklada wraz z pracg dyplomowa, o ktorej mowa w ust. 1, podpisane i trwale
zltaczone z praca oswiadczenie o autorskim wykonaniu pracy dyplomowej oraz
potwierdza w sktadanym o$wiadczeniu, ze tre$¢ pracy dyplomowej zatagczona w wersji



elektronicznej w APD, jest identyczna z jej wersjg drukowang. Wzor oswiadczenia o
autorskim wykonaniu pracy dyplomowej okresla zatgcznik nr 2.

§9
1. Prawo wiagzacej interpretacji postanowien opisanych w niniejszym pis$mie okdlnym, co
do zasad przeprowadzania oraz organizacji egzaminow dyplomowych w formie zdalnej
na Wydziale Nauk Spotecznych przystuguje Prodziekanowi ds. ksztalcenia. O innych
rozstrzygnigciach informuje uchwata nr 94/2019 Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego z
dnia 22 maja 2019 w sprawie regulaminu studiow w Uniwersytecie Wroctawskim.

2. Zapisy ujete trescig niniejszego pisma okolnego wchodza w zycie z dniem ogloszenia.



